
COLEGIO SALESIANO DON BOSCO         GUATEMALA C.A. 
Nueva Guatemala de la Asunción 09 de enero de 2012 

Padres y Madres de familia 
Niveles Pre-Primaria, Primaria y Secundaria 
Presente 
 
Estimados (as) Señores (as): 
 Rogamos a Dios derrame abundantes bendiciones en cada uno de sus hogares en este inicio del nuevo año y que la presencia de María 
Santísima y Don Bosco les acompañe siempre. 
 Es importante que compartamos con ustedes información que les ayudará a sus hijos en el desarrollo de sus actividades escolares del 
presente ciclo escolar y la presentamos a continuación: 
 

1. Horarios: El horario para los alumnos del colegio es el siguiente: 
a. Preprimaria: Entrada a las 7:20 y salida a las 12:45 
b. De primero a cuarto primaria: Entrada a las 7:00 y salida a las 13:15 
c. Quinto y Sexto primaria: Entrada a las 7:00 y salida a las 13:20 a excepción del día que saldrán a las 15:30. 
d. De primero básico a Quinto Bachillerato: Entrada a las 7:00 y salida a las 15:30. 

2. Cuaderno Informativo: Todos los alumnos reciben el primer día de clases el Cuaderno Informativo que contiene información importante 
de la institución, los reglamentos, el calendario de actividades de todo el año y espacios para que los alumnos anoten tareas. Además es 
el mecanismo de comunicación entre padres de familia y Colegio. Les solicitamos que sea debidamente forrado con plástico 
transparente, identificado y que se complete la información que requiere en la página 12. Asimismo los alumnos deben realizar con 
apoyo de sus padres la tarea asignada por los maestros guías relacionada con el Cuaderno Informativo. 

3. Uniformes: Desde el primer día de clase los alumnos se deben presentar debidamente uniformados y con el cabello corto. En días de 
mucho frio los alumnos pueden abrigarse más siempre y cuando sea visible el uniforme del colegio. No se deben combinar prendas de 
deporte con el uniforme de diario. 

4. Puertas de ingreso y egreso:  
a. Preprimaria: Portón del estadio Saúl Dighero. 
b. Primero Primaria: Puerta de Vidrio, a un costado de la Parada del Transurbano.  
c. Primaria y Secundaria en buses del colegio: Portón de la 26 calle (recepción). 
d. Primaria y Secundaria en vehículos, buses particulares y buses urbanos: Portón de la Avenida Don Bosco (campanario). 

5. Ausencias: Cuando algún alumno se ausenta por cualquier razón justificada, los padres de familia deben informarlo al colegio de la 
siguiente forma: 

a. Enviando un correo electrónico a las siguientes direcciones según corresponda: 
Pre-primaria: ausenciaspreprimaria@donbosco.edu.gt  
Primaria:  ausenciasprimaria@donbosco.edu.gt  
Secundaria: ausenciasecundaria@donbosco.edu.gt.    

b. Enviando nota escrita dirigida al maestro guía y al coordinador (a) de nivel el día próximo siguiente a la ausencia. 
c. En casos de ausencia en pruebas de unidad o de proceso (estandarizadas) adjuntar certificación médica. 

6. Útiles Escolares: Los alumnos deben traer en forma gradual y progresiva los útiles escolares y materiales que fueron solicitados, de 
acuerdo a la programación que indicarán los maestros de primaria o cada docente en secundaria. Los padres de familia de preprimaria ya 
realizaron este proceso. 

7.  Carné Escolar: Los alumnos recibirán en los primeros días del ciclo escolar su carné de identificación. La pérdida o extravío del mismo 
tendrá un recargo económico para su reposición. Todos los alumnos deben portar su carné como parte del uniforme. 

8. Carné del Seguro: La firma Martínez&Martínez enviará con sus hijos,  a finales del mes de enero  el carné del seguro a los padres de 
familia que lo hayan contratado. 

9.  Talonario de pagos: Se estará enviando con sus hijos a partir de la Primera  Semana de clases.  
10. Logística de entrada y salida: Este año queremos solicitar su colaboración para mejorar el orden y seguridad en nuestros procesos de 

entrada y salida de alumnos, por lo que les informamos de las siguientes indicaciones:  
a. Alumnos de Preprimaria que vienen en automóvil o bus particular:  

Lugar de entrada y salida: Portón del estadio Saúl Dighero 
Lugar de descarga y abordaje: Frente a los salones de clases de Preprimaria. (No descender del vehículo). 
Los alumnos que vienen en bus particular, el piloto debe entrar a dejar al niño.  
El portón se estará abriendo a partir de las 7:00 y se cerrará a las 7:20. Los vehículos se estarán parqueando 
momentáneamente en la pista del estadio mientras baja el niño. Los alumnos que vienen en automóvil deben venir con sus 
útiles listos  para descender o abordar el automóvil. Los padres de familia que vengan en vehículo antes de las 7:00, deberán 
hacer fila de espera sobre la 27 Calle, para luego ingresar a la pista del estadio.  

b. Ingreso de Alumnos de Primaria  y Secundaria que vienen en Automóvil, Bus Particular o  a Pie: 
Lugar de entrada: Portón  del Campanario 
Lugar de descarga: Portón del Campanario 
El portón se estará abriendo a las 6:00  y se estará cerrando a las 6:55. Los alumnos que se movilizan  en automóvil deben venir 
con sus útiles listos. Utilizar el carril habilitado por medio de conos y bajar del vehículo de manera ágil. Por tal razón no se 
estará permitiendo utilizar la Avenida Don Bosco como parqueo.  

c. Salida de Alumnos de Primaria que se retiran en Automóvil, Bus Particular o a Pie:  
Lugar de salida: Portón del Campanario 
El portón se abrirá a las 13:15 y se cerrará a las 13:40. 
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d. Salida de Alumnos de Secundaria:  
Lugar de salida: Aquellos alumnos que los vienen a traer o bien se van por su cuenta la salida es en el Portón del Campanario.  
El portón se abrirá a las 15:30 y se cerrará a las 15:50.  

Para todos los niveles, no se permitirá el ingreso de Padres de Familia a los ambientes académicos del Colegio.  
11. Horarios de clase: Los horarios de clase de todos los niveles se estarán publicando en la página del Colegio www.donbosco.edu.gt a partir 

del día martes 10 de enero.  
12. Reuniones de Padres de Familia: Las reuniones de los distintos niveles se estarán realizando de la siguiente forma: 

a. Preprimaria: Lunes 9 de enero de las 15:30 a las 17:00 
b. Primero, Segundo y Tercero Primaria: martes 10 de enero de las 15:30 a las 17:00. 
c. Cuarto, Quinto y Sexto Primaria: miércoles 11 de enero de las 15:30 a las 17:00. 

d. Primero, Segundo y Tercero Básico: jueves 12 de enero de las 15:30 a las 17:00. 

e. Cuarto y Quinto Bachillerato: viernes 13 de enero de las 15:30 a las 17:00. 

13. Parqueo de alumnos: Debido al incremento del personal docente y administrativo, a partir de este año el Colegio no dispondrá de 

parqueo para alumnos.  

Agradeciendo de antemano el seguimiento de las anteriores directrices, en beneficio de nuestros alumnos. Atentamente. 
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